Urjalan seurakunnan

hallintosaanto

Kirkkovaltuusto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyviksy-
nyt seurakunnalle seuraavan hallintosdannon 19.12.2023

ja astuu voimaa 1.1.2024
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Johdanto

Heindkuun 1 pdivand 2023 voimaan tulleen kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n mukaan kirkkovaltuusto
madrid padtosvallan siirrosta hallinto- tai johtosddanndssé. Kirkkovaltuusto my6s hyvéksyy seurakunnan hal-
lintosdannon ja se siséltdd tarpeelliset méadraykset:

1) seurakunnan hallinnon jarjestdmisesti ja toimielimisti,

2) péaitosvallan siirtdmisestd toimielimille ja johtaville viranhaltijoille;

3) toimielinten péétoksentekotavoista ja hallintomenettelyistd;

4) toimielinten kokousmenettelyist.

Hallintosdénto korvaa aiemman kirkkolain mukaiset kirkkovaltuuston ty6jérjestyksen ja kirkkoneuvoston
ohjesdannon. Kirkkolain siirtymésddannoksen mukaan uusi hallintosidanto tulee ottaa kdyttoon viimeistdan

1.1.2024.



1 LUKU YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosdéinnon soveltaminen
Seurakunnan hallinnon ja toiminnan jarjestdmisestd, padtosvallan siirtdmisestd toimielimille tai johtaville vi-
ranhaltijoille seké toimielinten paatoksenteosta ja kokousmenettelyistd méarétadn tissa hallintosdannossa
kirkkolain (652/2023) ja kirkkojarjestyksen (657/2023) nojalla.
Sisdisid madrayksia sisiltyy my0ds seuraaviin saddoksiin:

1) Seurakunnan taloussdanto

2) Hautainhoitorahaston saannot

3) Hautaustoimen ohjesdinto

4) Diakoniatyon johtosdinto

5) Léhetystyon johtosddnto
2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Kirkkovaltuusto

Kirkkovaltuustossa on 15 jasentd. Valtuuston varajasenet madraytyvat kirkkojérjestyksen 9 luvun 47 §:n mu-
kaisesti.

Seurakunnan péatosvaltaa kayttad kirkkovaltuusto, jollei toisin sdddetd tai madrata. Kirkkovaltuuston toimi-

kausi on nelja kalenterivuotta (KL 3:5).

3 § Kirkkoneuvosto

Kirkkoneuvostoon kuuluu virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana seké valittuina jaseniné varapu-
heenjohtaja ja 5 muuta jasentd. Jasenilld on henkilokohtaiset varajdsenet. (KJ 3:32 ja 3:46)

Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, ettd ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdessé varajdsenensé kanssa
ja sen jilkeen eri vaalilla muut jisenet henkilkohtaisine varajdsenineen.

Kirkkoneuvoston puheenjohtajana toimii kirkkoherra.

Kirkkoneuvoston alaiset vaikuttamistoimielimet

4 § Nuorten vaikuttajaryhméa
Nuorten vaikuttajaryhmiin kuuluu jésenid, joiden on kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:n mukaisesti oltava
alle 29-vuotiaita konfirmoituja kirkon jésenid. Nuorten vaikuttajaryhmin jisenmairéa ei rajata, vaan siihen
kuuluvat kaikki halukkaat KJ 10:5 § mééritelmin mukaiset nuoret. Seurakunnan kirkkoneuvosto voi valita
nuorten vaikuttajaryhmén tekemén ehdotuksen perusteella vaikuttajanuoren kirkkovaltuustoon, kirkkoneu-
vostoon ja tyoryhmiin kahdeksi kalenterivuodeksi kerrallaan.
Vaikuttajaryhméén kuuluvien vaikuttajanuorten lésnéolo- ja puheoikeudesta médritaan tdimén hallintosédén-
non kohdissa 19-20 §.

Nuorten vaikuttajaryhmén tehtévista sdddetéén kirkkojérjestyksen 10 luvun 5 §:ssé.



Vaikuttajaryhmén toiminnasta ei makseta palkkiota.

6 § Tyoryhmiit

Kirkkoneuvosto voi asettaa tyoryhmid, maérittdd niiden tehtévit ja toimintatavat.

3 luku TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

5 § Kirkkovaltuuston tehtiivit

Kirkkolain 3 luvun 5 §:n nojalla seurakunnan péétosvaltaa kayttaa kirkkovaltuusto, jollei kirkkolaissa,
muussa laissa, kirkkojarjestyksessa tai tdssd hallintosddnndssa ole toisin sdddetty tai maaritty.

Kun itsendisesséd seurakunnassa paitosvaltaa kayttdd muu toimielin kuin valtuusto tai viranhaltija, tulee sen
paitosvalta perustua siten joko kirkkolakiin, kirkkojérjestykseen tai muuhun lakiin kuten evankelis-luterilai-
sen kirkon viranhaltijasta annettuun lakiin (653/2023). Liséksi padtosvalta voi pohjautua valtuuston hyviksy-

mién hallintosdantoon tai johtosdantoon.

6 § Kirkkoneuvoston tehtiavit ja paitosvalta

Kirkkoneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille sdadetyt sekd muutoin sille
maaratyt tehtavét sekéd ne toimeenpano- ja hallintotehtévét, joita ei ole saadetty tai maaratty muun viranomai-
sen tehtéviksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat kirkkoneuvoston suoritettaviksi.

Kirkkoneuvosto paattaa lisaksi seuraavista kirkkovaltuustolle muutoin kuuluvista asioista:

1) hankinnasta, jos sen arvo ei ylitd 150 000 euroa (alv 0%) tai kirkkovaltuuston erikseen paattdmaa raha-
mé&aréé eika valtuusto ole pidattanyt maératyn tavaralajin tai palvelujen hankintaa itsellaén;

2) muun kuin kirkkolain 3 luvun 9 §:n 2 momentin 1 ja 2 kohdassa tarkoitetun rakennuksen rakennuspiirus-
tuksen hyvéksymisestd, jos kustannusarvio ei ylitd 150 000 euroa (alv 0%) tai kirkkovaltuuston erikseen
paattamaa rahamaaréa eika kirkkovaltuusto ole pidattdnyt maaratyn rakennuksen tai rakennustyypin piirus-
tusten hyvaksymisté itselldén;

3) irtaimen omaisuuden myynnisté, jollei sen arvo ylita 150 000 euroa (alv 0%) tai kirkkovaltuuston erikseen
paattdmad rahaméaaréa;

5) puun, maa-aineksen ja turpeen myynnist;

6) kiinted& omaisuutta koskevasta suostumuksesta, mikali suostumuksella ei ole yli 10 vuoden kestoisia vai-
kutuksia tai vuokraamisesta seka muusta vuokra- ja kayttdsopimuksesta;

7) lainan ottamisesta, jos sen méaéra ei ylita 150 000 euroa (alv 0%) tai kirkkovaltuuston erikseen paattamaa
rahamaarad seka lainan uudistamisesta ja lainan maksuajan pidentdmisests;

8) véhéisestd muutoksesta kirkkovaltuuston hyvéksymiin rakennuspiirustuksiin;

9) hyvaksyy kirkon tyémarkkinalaitoksen ja jarjestdjen vélisiin suositussopimuksiin perustuvat sdannot;

10) seurakunnalle tulevien muiden maksujen kuin hautapaikkamaksut vahvistamisesta

11) seurakunnan liittymisestd yhdistyksiin, jarjestihin ja muihin yhteis6ihin (esim. kiinteist6- ja asunto-osake-

yhti6t) , niistd eroamisesta sekd nimeéd seurakunnan edustajat niihin;
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10) hautamuistomerkkiohjeista poikkeavan hautamuistomerkin hyvaksymisesté;

11) ottaa palvelussuhteeseen viranhaltijat ja tydsopimussuhteiset tyontekijat sekd irtisanoo ja paattaa palve-
lussuhteet.

12) myontéé viranhaltijoille ja tydntekijoille harkinnanvaraisen palkattoman virkavapauden ja palkattoman

ty6loman kahta kuukautta pidemmaéksi aikaa, jollei paatosvaltaa ole siirretty viranhaltijalle.

7 § Asian siirtiminen kirkkoneuvoston Kisiteltiviksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja haluaa siirtdé viranhaltijan padtoksen kirkko-
neuvoston kasiteltavéksi, vaatimus siitd tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on ratkaissut asian. Vaatimus on
ilmoitettava 7 (seitsemén) paivian kuluessa siitd, kun paéatds on timén hallintosddnnon mukaan ilmoitettu

kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle.
Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkiloiden paitosvalta

8 § Kirkkoherran paitosvalta
Kirkkoherran tehtdva on johtaa 3 luvun mukaista seurakunnan toimintaa. Kirkkoherra:
1) vastaa jumalanpalveluksen, pyhien sakramenttien, Kirkollisten toimitusten ja sananjulistuksen oikeasta
hoitamisesta seka yksityisen sielunhoidon harjoittamisesta;
2) valvoo, ettd seurakunnan muuta toimintaa kuten Kristillista kasvatusta ja opetusta, diakoniaa seka evanke-
lioimis- ja lahetysty6ta harjoitetaan kirkon tunnustuksen ja tehtdvan mukaisesti;
3) on seurakunnan jumalanpalveluksissa, kirkollisissa toimituksissa ja muussa hengellisessa tydssa toimivien
viranhaltijoiden ja tyontekijoiden ylin esimies;
4) valvoo kirkkoneuvoston tai seurakuntaneuvoston paatosten laillisuutta ja noudattamista seurakunnan hal-
linnossa ja taloudenhoidossa;
5) esittelee kirkkoneuvostolle, seurakuntaneuvostolle tai muulle toimielimelle toimialaansa koskevat asiat,
jollei h&n ole maarannyt esittelyéd muulle viranhaltijalle.
Kirkkoherra sen lisdksi, mité kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:ssd sdddetdén:
1) tekee mainitun pykélén 3 kohdassa tarkoitettua hengellisté tyota tekevaa viranhaltijaa ja tyontekijaa kos-
kevat paatokset seuraavissa asioissa:
a) ottaa enintddn vuoden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai tydntekijdlle on myonnetty
virkavapaata, ottaen huomioon, etti kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan mukaan papin vir-
kaan viranhoitomaérayksen antaa tuomiokapituli;
b) ottaa madrdrahojen puitteissa madrdaikaiseen virkasuhteeseen tai tyosuhteeseen enintdin vuoden
ajaksi ottaen huomioon, etté kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan mukaan papin virkaan vi-
ranhoitomaérdyksen antaa tuomiokapituli;
c¢) vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijin valintapdatoksen, milloin paétds on ollut ehdollinen, jos esi-
tetty ladkéarintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai rikosrekisteriotteessa ei ole

rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa tarkoitettuja merkintdjé;
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d) myontéd lakiin ja virkaehtosopimukseen perustuvat virkavapaudet tai tydlomat, joiden osalta seura-
kunnalla ei ole harkintavaltaa
e) myontdd viranhaltijalle tai tyontekijille vuosiloman
f) myontéd vuosiloman ja vapaa-ajan seki enintddn kahden kuukauden pituisen virkavapaan seurakun-
nan papin viran haltijalle;
g) myOntdd enintdén kahden kuukauden pituisen palkattoman virka- tai tydvapaan viranhaltijalle tai
tyontekijélle, jos sen myontdminen on seurakunnan harkinnassa eiké siitd aiheudu seurakunnalle lisa-
kustannuksia;
h) paittad tydajattoman viranhaltijan tai tyontekijén vapaapdivien sijoittelusta, jollei asia kuulu muulle
viranomaiselle, ja tekee muutkin timén tyohon liittyvat ratkaisut;
1) laatii tyOajallisten viranhaltijoiden ja tyontekijoiden tydvuoroluettelot, jollei laatimista ole maérétty
muulle viranhaltijalle tai tyontekijélle;
J) paattad yhdessa kirkkoneuvoston varapuheenjohtajan kanssa viranhaltijan virkasuhteen tai tydsopi-
mussuhteisen tyOntekijan tyosopimuksen purkamisesta koeajalla;
k) tekee kohdissa a-j mainitut padtokset talouden johtavaa viranhaltijaa koskien
2) paittda talouspaillikon virkamatkojen matkakulujen tai koulutuskulujen korvaamisesta silloin, kun rat-
kaistava asia ei poikkea talousarviosta ja seurakunnan tavanomaisesta toiminnasta.
3) piéttad toimialansa hankinnoista 60 000 euroon (alv 0%) saakka.
4) toimii seurakunnan valmiuspééllikkdni ja vastaa seurakunnan valmiussuunnittelusta ja varautumisesta.
5) vastaa seurakunnan arkistosta.

Kirkkoherran sijaisena toimii tuomiokapitulin méadrddma sijainen.

9 § Taloudesta vastaavan viranhaltijan piétosvalta

Jos Urjalan seurakunnassa on taloudesta vastaava viranhaltija, talouspaillikkd, hén on kirkkoneuvoston alai-
nen johtava viranhaltija. Jos talous- ja kiinteistopalvelut ostetaan ulkoapéin, kirkkoherra vastaa myds talous-
paillikdn viranhaltijapaatoksista.

Taloudesta vastaava viranhaltija:

a) tekee muun kuin kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:n 3 kohdassa tarkoitettua hengellisti tyoté tekevin viran-
haltijan ja tyontekijan osalta edelld 8 §:n 1 kohdassa a-j tarkoitetut paatokset;

b) paittda vahvistetun metsdtaloussuunnitelman ja talousarvion mukaisesta metsan myynnista;

¢) paattad seurakunnan varojen sijoittamisesta kirkkoneuvoston méaardadmien periaatteiden mukaisesti;

d) paattaa lyhytaikaisen lainan ottamisesta enintddn 60 000 euroon (alv 0%) saakka;

¢) myontéa sellaiset virka- tai tydsopimukseen perustuvat palkanlisét ja lisdpalkkiot, joista paédttdminen ei ole
seurakunnan harkinnassa seki paattaa tydehtosopimukseen perustuvien erityisten lisien maksamisesta tunti-

palkkaisille tyontekijoille;



f) myontéa lakiin tai virka- tai tydehtosopimukseen perustuvat virkavapaudet tai tydlomat, joiden osalta seu-
rakunnalla ei ole harkintavaltaa;

g) kiy virka- tai tydehtosopimusten soveltamiseen liittyvit paikallisneuvottelut;

h) paittda hankinnasta ja palvelujen ostosta, jos sen arvo ei ylitd 60 000 euroa tai kirkkoneuvoston erikseen
paittdimaa rahamédraa ja, jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

1) pdittdd irtaimen omaisuuden myynnistd 60 000 euroon (alv 0%) saakka;

k) my0Ontéad osittain tai kokonaan vapautuksen seurakunnalle tulevien maksujen, korvausten ja muiden saata-
vien suorittamisesta, lukuun ottamatta kirkollisveroja;

1) paattaad pankkitileista;

m) paittid toimitilojen, huoneistojen ja muun irtaimen vuokraamisesta;

0) toimii palkka-asiamiehen;

p) esittelee kirkkoneuvostolle toimialaansa koskevat asiat, jollei hian ole maarénnyt esittelyd muulle viranhal-
tijalle;

q) toimii kirkkovaltuuston ja kirkkoneuvoston sihteerini;

r) paattad kirkkoherran virkamatkojen matkakulujen ja kokouskulujen korvaamisesta silloin, kun ratkaistava

asia ei poikkea talousarviosta ja seurakunnan tavanomaisesta toiminnasta.

10 § Viranhaltijapéaitokset ja tiedoksianto

Edell4d 8-9 §:n mukaisista padtoksistd on pidettdva paitosluetteloa. Asian ratkaisseen viranhaltijan on toimi-
tettava ote tai muu ilmoitus paitdksesta seitsemin péivan kuluessa ratkaisusta kirkkoneuvoston puheenjohta-
jan ja varapuheenjohtajan tietoon. P4étds on annettava tiedoksi asianosaisille ja muutoksenhakukelpoinen

paitos on julkaistava yleisessa tietoverkossa.

11 § Seurakunnan muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoiden hankintaraja
Viranhaltija tai tyontekija paattad oman tydalansa hankinnoista 1000 euroon saakka talousarvioméaéararahojen

puitteissa.

4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

12 § Toimielimen varsinainen kokous ja sihkéinen kokous

Toimielin késittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat 1asnd kokouspai-
kalla.

Toimielimen kokous voidaan pitdd myds sahkodisessd toimintaympéristossa, johon osallistutaan sdhkdisen

yhteyden avulla (sdhkoinen kokous). Sdhkdinen kokous voidaan pitdd siten, ettd kaikki osallistuvat
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kokoukseen sdhkdisen yhteyden avulla tai siten, ettd vain osa ldsnéolijoista osallistuu kokoukseen sdhkdisen
yhteyden avulla (hybridikokous).

Yleisolle on jarjestettdvd mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston sdhkdistd kokousta internetin kautta sekd
kokouskutsussa mainitussa julkisessa tilassa.

Kirkkovaltuuston suljettuun séhkoéiseen kokoukseen sekd muun toimielimen sdhkdiseen kokoukseen voi
osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettidvit tiedot ja kokouksessa kédydyt keskustelut eivét ole
ulkopuolisen kuultavissa eivétka néhtavissa.

Kirkkoherra vastaa siit4, ettd kokouksiin tarvittavat tekniset laitteet seka tietolitkenneyhteydet ovat ajantasai-

sia ja tietoturvallisia lainsddddnnon edellyttdmalla tavalla.

13 § Sdhkéinen paitoksentekomenettely
Kirkkoneuvosto voi padttda asioita sdhkoisessd padtoksentekomenettelyssd ennen toimielimen kokousta kirk-
kolain 10 luvun 14 §:n mukaisesti. Paatoksentekomenettelyd voidaan kayttad kaikkiin toimielimen paitosval-

taan kuuluviin asioihin.

14 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen maérdaikana kasiteltdviksi sdddettyjen asioiden takia on
tarpeen tai valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi taikka kokoon kutsumiselle on sdi-
detty peruste.

Kirkkoneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan varapu-
heenjohtaja. Toimielin voi myos etukiteen vahvistaa kokousaikataulunsa suunnitelman.

Kokouksen pdytikirjaa pitdd toimielimen tihin tehtdviin valitsema sihteeri.

15 § Kokouskutsu

Kirkkovaltuuston kokouskutsu on toimitettava viimeistdin seitsemén (7) péivad ennen kokousta kirkkoval-
tuuston jéasenille. Kirkkojarjestyksen 3 luvun 29 §:n mukaisesti kokouksesta on ilmoitettava samassa ajassa
yleisessa tietoverkossa.

Kirkkoneuvoston kokouskutsu on toimitettava viimeistdan viisi pdivaa (5) ennen kokousta kirkkoneuvoston
jasenille. Samassa ajassa kokouksesta on tiedotettava yleisessé tietoverkossa. Perustellusta syysti kirkkoneu-
voston kokouskutsu voidaan l&hettdd lyhyemmaissé ajassa.

Kokouskutsu voidaan lihettdd sdhkoisesti. Kutsuun on liitettiva esityslista liitteineen.

Kokouskutsu tulee ldhettdd samalla tavalla niille, joilla on ldsnéolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa.
Kokouskutsussa on mainittava, mitd toimielimen paatoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos
asia kasitellddn sdhkoisessd padtoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa kertoa, mihin mennessé asia on kési-

teltdva sahkoisesti.
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16 § Esityslista

Esityslista sisdltda selostukset késiteltavistd asioista. Kirkkovaltuuston esityslista siséltdé kirkkoneuvoston
ehdotuksen toimielimen péaatokseksi. Kirkkoneuvoston esityslista siséltdd esittelijan ehdotuksen toimielimen
paatokseksi.

Esityslista voidaan toimittaa joko séhkopostitse tai postin vilitykselld.

Jos toimielin pddttdd panna jonkin asian pdydalle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liittyvia esityslistan

liitteité ei toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen késittely tapahtuu vuoden kuluessa.

17 § Jatkokokous
Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa késiteltyd, asiat voidaan siirtda jatkoko-

koukseen. Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

18 § Varajisenen kutsuminen

Kirkkovaltuuston jasenen, joka ei padse kokoukseen tai on esteellinen késittelemain esityslistalla olevaa
asiaa, on viipymattd ilmoitettava esteesti tai esteellisyydestd valtuuston puheenjohtajalle tai sihteerille.
Saatuaan valtuuston jaseneltd tai muuten luotettavasti tiedon esteesté tai esteellisyydestd puheenjohtajan tai
sihteerin on viipymaéttd kutsuttava jasenen sijaan varajasen. Varajasen kutsutaan kokoukseen noudattaen kirk-
kojarjestyksen 9 luvun 47 §:n 2 momentissa sdddettya sijaantulojérjestysta.

Sen jdlkeen, kun valtuusto on hyvaksynyt esteen, varajdsen ryhtyy toimimaan estyneen tilalla.
Kirkkoneuvoston sekd muun toimielimen jdsenen on kutsuttava varajisen sijaansa, jos hén ei pysty osallistu-
maan kokoukseen. Kun jisen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin
asian kisittelyyn, hin voi kutsua varajasenen yksittdisen asian késittelyyn. My0s puheenjohtaja tai sihteeri

voi toimittaa kutsun varajdsenelle.

Lasniolo- ja puheoikeudet toimielimissia

19 § Lasnéolovelvollisuus ja puheoikeus kirkkovaltuuston kokouksessa

1) Sen lisdksi, mitd kirkkojarjestyksen 3 luvun 30 §:ssé sdddetdédn, seuraavien viranhaltijoiden ja tyon-
tekijoiden tulee olla 14sné kirkkovaltuuston kokouksessa antamassa tarvittavia tietoja:
- kirkkoherra
- talouspééllikko

2) Kirkkovaltuusto voi mydntda nuorten vaikuttajaryhmén vaikuttajanuorelle ldsnédolo- ja puheoikeuden

kirkkovaltuuston julkisessa kokouksessa kahdeksi vuodeksi.
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20 § Lisniiolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa
1) Sen lisdksi, mité kirkkojarjestyksen 3 luvun 37 §:ssd / 47 §:ssé sdddetdédn seuraavilla viranhaltijoilla
ja tydntekijoilla on ldsndolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa:
1) talouspaéllikko
2) Kirkkoneuvosto voi myontid nuorten vaikuttajaryhmén vaikuttajanuorelle 1dsnéolo- ja puheoikeuden

kirkkoneuvoston kokouksessa kahdeksi vuodeksi.

Asioiden Kisitteleminen

21 § Asianhallinta- ja Adnestysjirjestelma

Toimielimen kokouksessa voidaan kéyttdd sahkoistd asianhallinta- ja ddnestysjarjestelmaa.

22 § Kokouksen laillisuus ja piaatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa l4sné olevat sekd, onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja pai-
tosvaltainen.

Kokouksen kuluessa saapuvan jésenen on ilmoittauduttava vélittdmésti puheenjohtajalle ja poytédkirjaan on
merkittdvé, minka asian késittelyn aikana hin on saapunut. Samoin on meneteltdvé, jos jdsen poistuu kesken
kokouksen tai kokouksesta poistunut jdsen saapuu uudelleen kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestéessé tai kokoustauon péétyttyé todeta tarvittaessa uudelleen ldsndolijat.

23 § Asioiden kisittelyjarjestys

Asiat kisitellddn esityslistan mukaisessa jérjestyksessd, jollei toimielin toisin paata.

24 § Esteellisyys

Ennen asian kisittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestian ja esteellisyyden
perusteesta seka vetdydyttiva asian késittelystd ja poistuttava paikaltaan. Toimielin paattaa esteellisyydesti
hallintolain (434/2003) 29 §:n 2 momentin nojalla.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittacssa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen rat-
kaistavaksi. Asianomaisen henkildn tulee tarvittaessa antaa selvitystd seikoista, joilla voi olla merkitysti ha-
nen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asianomaisen henkilon on poistuttava paikaltaan.
Toimielimen tekema esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

Jos seka toimielimen puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat esteellisid, valitaan kokousta tai kyseisen

asian kisittelya varten tilapdinen puheenjohtaja.

25 § Ehdotus kirkkovaltuustossa

Kirkkovaltuustossa pohjachdotuksena on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos kirkkoneuvosto on muuttanut esitys-
listalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt pédtoksen asiasta, pohjachdotuksena on muutettu

ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paétoksen asiassa, asia on poistettava esi-

tyslistalta.
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26 § Esittely

Kirkkoneuvoston kokouksessa asia paitetdin esittelysti. Esittelijin ehdotus on kisittelyn pohjana. Jos esitte-
lija on keskustelun aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.
Jos asian kiireellisyys sité vaatii, pddtdsehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa. Véhiisend pidet-
téva asia, joka on laadultaan tai merkitykseltdin sellainen, ettei se edellyta kirjallista esittelyd, voidaan esi-
telld suullisesti.

Kirkkoneuvostossa seurakunnan hengellistd elaméé ja toimintaa koskevat asiat esittelee kirkkoherra, jollei
hén ole midrdnnyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltaviksi. Jos kirkkoherra on esteellinen kisittele-
maiin sellaista asiaa, joka hinen olisi esiteltivi, asian esittelee talouspaallikko.

Muut asiat esittelee talouspééllikko jollei hdn ole médrdnnyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltédvaksi.
Jos talouspaillikko on esteellinen kisitteleméén kirkkoneuvostossa sellaista asiaa, joka hénen olisi esiteltéva,
asian esittelee kirkkoherra.

Kirkkoneuvosto voi késitelld ylimmaén johdon palkkaukseen liittyvdn asian varapuheenjohtajan selostuksen
pohjalta ilman viranhaltijan esittelyd. Kirkkoneuvosto voi tilldin paattaa, ettd varapuheenjohtajan ehdotus on

késittelyn pohjana eikd vaadi kannatusta.

27 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava paikaltaan seisomaan nousten, kéttd nostamalla, kokousjarjestelmaa kayttien tai
muulla selvésti havaittavalla tavalla.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettivd omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessd. Tastd jarjestyksestd poiketen:

1) asian kisittelyjarjestystd koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;

2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron lasndolo- ja puheoikeutetulle ennen muita puheenvuoroja;

3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetdén yhtaikaa, puheenjohtaja miérad, missa jarjestyksessé puheenvuorot saadaan
kéyttaa.

Kun pyydetyt puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattad keskustelun.

28 § Asiantuntijoiden kuuleminen

Toimielimell4 tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita kuultaviksi.

29 § Poydillepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehddan kannatettu ehdotus asian pdydéallepanosta, palauttamisesta valmisteltavaksi
tai jokin muu ehdotus, jonka hyviksyminen keskeyttdisi asian asiallisen kasittelyn, seuraavien puhujien on
puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tétd ehdotusta ja siitd on tehtidva
padtos ennen kuin keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos ehdotus hyvéksytdéan, puheenjohtaja keskeyttaa

asian kisittelyn. Jos ehdotus hylétdén, kasittely jatkuu.
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Poydélle pantu asia on otettava késiteltdviksi seuraavassa kokouksessa.

30 § Ehdotusten antaminen
Jos puheenjohtaja niin vaatii, on muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotukset annettava

kirjallisena.

31 § Ilman aiinestysti syntyvin piAitoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjachdotuksen toimieli-
men paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyd muutosehdotusta, pu-

heenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen péaatokseksi.

32 § Aiinestiiminen

Adinestykseen otetaan pohjaechdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekiji ei ole paikalla dinestyk-
sen alkaessa, hdnen tekeménsa ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sitd oteta ddnestykseen.

Adinestys toimitetaan kitti nostamalla, nimenhuudolla, dinestyskoneella tai sihkoisesti taikka muulla toimie-
limen pééttdmalld tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n 1 momentin mukaisesti dénestys toimitetaan avoimesti.
Jos dénestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemmén kuin yksi, puheenjohtaja esittié toimielimen
hyviksyttiviksi ddnestysjirjestyksen kirkkojirjestyksen 10 luvun 6 §:n 2 momentin mukaisesti. Ainestysjir-
jestys médraytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava ddnestykseen kaksi eniten pohjachdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta.
Voittanut ehdotus asetetaan jéljelld olevista ehdotuksista eniten pohjachdotuksesta poikkeavaa kan-
natettua ehdotusta vastaan. Néin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotuk-
selle;

2) Jos ddnestykseen on otettava pohjachdotuksen kokonaan hylkdédmisté tarkoittava kannatettu ehdotus,
se on asetettava viimeisend ddnestettdviksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan;

3) Jos asia koskee méédrdrahan myontdmistd, otetaan ensin dénestykseen mééréltdén suurimman ehdo-
tuksen hyvédksyminen tai hylkddminen ja ndin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa jérjestyk-
sessd, kunnes jokin ehdotus hyviksytdin, minké jilkeen pienemmitd ehdotuksista ei endd dénesteta.

Jos péitoksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan médrdenemmiston kannatus, puheenjohtajan on

kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava siitd ennen dinestyksen toimitta-

mista ja otettava se huomioon ddnestyksen tuloksen todetessaan.

Puheenjohtaja toteaa ddnestyksen tuloksena syntyvén paatoksen kirkkojérjestyksen 10 luvun 6 §:n no-

jalla.

Toimielimessé toimitettavat vaalit
Henkildvalinnasta kdytetddn nimitysti vaali. Kysymys voi olla henkildn tai henkildiden valitsemisesta luotta-

mustoimeen tai viranhaltijan tai tyontekijan valinnasta palvelussuhteeseen. Valinta voi olla yksimielinen,
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jolloin varsinaiseen vaalitoimitukseen ei tarvitse ryhtyd. Vaali voidaan toimittaa enemmistdvaalina tai useam-
paa luottamushenkil6d valittaessa my0s suhteellisena vaalina. Vaalista on kyse vasta, kun valinnasta tehddin
lopullinen paatos.

Luottamushenkildiden vaalissa varajdsenet valitaan samassa vaalitoimituksessa kuin varsinaiset jadsenet. Jos-
kus varajédsenet ovat henkildkohtaisia, jolloin ehdokkaana kiytdnndssa on varsinaisen jdsenen ja hinen hen-
kilokohtaisen varajdsenensd muodostama ehdokaspari. Siten ennen vaalia tapahtuu ehdokasasettelu. Ehdok-
kaat (ehdokasparit) on hyvikysyttdva ennen vaalia. Tarvittaessa ehdokasparit hyviksytdan danestdmalld. Jos
varajésenet eivét ole henkilokohtaisia, varajdseniksi tulevat varsinaisiksi jaseniksi valittujen jilkeen seuraa-
vaksi enemmistdvaalissa eniten d4niéd saaneet ehdokkaat.

Enemmistovaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin toimielimen jdsenistd sitd vaatii. Suhteellinen vaali
toimitetaan aina suljetuin lipuin. Sdhkdisessa kokouksessa vaali voidaan toimittaa suljetuin lipuin vain, jos
vaalisalaisuus pystytddn turvaamaan. Vaalisalaisuuden turvaaminen edellyttdd, ettd kaikki vaalissa annetut
ddnet ja d4dnen antaneet henkil6t voidaan luotettavasti erottaa toisistaan, mika edellyttdd sdhkoistd danestys-
jarjestelmad. Jos sdhkoisessd kokouksessa toimielimen kéytdssi ei ole etd-ddnestyksen mahdollistavia siah-
koisid ddnestysjarjestelmii, ja jos kokouksessa ehdotetaan vaalin toimittamista suljetuin lipuin, asia tulee siir-
tad seuraavaan kokouspaikalla jarjestettdvadn kokoukseen.

Vaalilla valittavan henkilon tulee olla vaalikelpoinen. Vaalikelpoisuudesta luottamustoimeen sdddetdan kirk-
kolain 9 luvun 2 §:ssé ja vaalikelpoisuuden rajoituksista saman luvun 3 §:ssé. Jos esimerkiksi kirkkovaltuus-
tossa toimitettavassa luottamushenkilovaalissa tulee valituksi vaalikelvoton henkil6, kirkkoneuvoston tulee
kirkkolain 3 luvun 11 §:n nojalla jéttaa padtos tdytdntdon panematta ja saattaa asia kirkkovaltuuston uudel-
leen késiteltdvéksi. Palvelussuhteeseen valittaessa &4ni voidaan antaa virkaa tai tehtédvai hakeneelle kelpoi-
suusehdot tayttiville henkilolle. Tarvittaessa toimielin ratkaisee padtokselldén, onko henkild vaalikelpoinen.
Vaali toimitetaan ensisijaisesti enemmistdvaalina. Suhteellinen vaali voidaan toimittaa vain luottamushenki-
16itd valittaessa ja valittavia tulee olla vahintddn kaksi. Vaali toimitetaan suhteellisena, jos riittdvé osa toimie-
linten jdsenisti vaatii suhteellista vaalia. Kirkkolain 10 luvun 19 §:n 2 momentin mukaan luottamushenkil6i-
den vaali toimitetaan suhteellisena, jos sitd vaatii 14snd olevista jisenistd vahintddn méari, joka saadaan jaka-
malla ldsnd olevien lukumééri valittavien lukumaérélld liséttynd yhdelld. Jos osamédréksi tulee murtoluku,
se korotetaan seuraavaan kokonaislukuun. Esimerkiksi jos murtoluvuksi tulee 2,1, se korotetaan seuraavaan
kokonaislukuun, joka on 3. Puheenjohtajan tehtdviana on todeta, onko suhteellisen vaalin vaatijoita sdddetty
mAAra.

Esimerkki: Lasni olevia kirkkovaltuuston jisenid on 10 ja valittavia luottamushenkilGitd on 5. Talloin ldsnd
olevien lukumaiérd (10) jaetaan kuudella (5 + 1= valittavien lukumaiéra liséttynd yhdelld). Osamééra (noin
1,66) korotetaan ldhinné ylempaédn kokonaislukuun, joka on kaksi. Suhteellinen vaali tulee siis toimittaa, jos
sitd vaatii vahintddn 2 1dsna olevaa kirkkovaltuuston jasentd. Oikeuskaytdnnossa on katsottu (KHO 1984 11
20), ettd puheenjohtajan tulee siindkin tapauksessa, ettei valtuutetun ehdotusta suhteellisen vaalin toimittami-

sesta kannateta, tarvittaessa ddnestdmallé todeta, onko ehdotuksella niin monen valtuutetun kannatus, kuin
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suhteellisen vaalin toimittamiseen vaaditaan. Suhteellisen vaalitavan noudattamisesta voidaan oikeuskaytén-
non (KHO 1973 II 37) mukaan &énestdd kesken asian késittelyn ja myds toistamiseen samassa kokouksessa.
Suhteellisen vaalin toimittamisessa noudatetaan soveltuvin osin, mitd seurakuntavaaleista sdddetdan. Tar-

kemmat madrdykset suhteellisen vaalin toimittamisesta annetaan hallintosdannossa.
A. Enemmistovaalit

33 § Adnestiminen enemmistovaalissa

Enemmistovaalissa d4nen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokasparille. Jos valit-
tavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenelld on kéytettdvissd yhtd monta d4nté kuin on valittavia hen-
kiloita tai ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden dénen. Kaikkia &énié ei ole pakko kayttaa.

34 § Vaalitoimituksen avustajat
Kun enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytékirjantarkastajat toimivat samalla &dénten-
laskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin pééta.

Enemmistovaalissa kéytetidn suljettuja lippua, jos yksikin dénestdja sitd vaatii (KL 10:19,4).

35 § Ainestyslippuihin tehtiviit merkinniit
Adnestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvisti, ettei voi synty

epétietoisuutta henkildsté, jota tarkoitetaan.

36 § Vaalisalaisuuden turvaaminen
Adinet annetaan nimenhuudon mukaisessa jérjestyksess.

Suljetussa lippuddnestyksessd ddnestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisiltd ole nakyvissa.

37 § Adnestyslipun mitittomyys
Adnestyslippu on mititdn, jos siiti ei selvisti ilmene, keti ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siind on dinestijin

nimi tai erityinen tuntomerkki taikka sithen on tehty muunlainen asiaton merkinta.

B. Suhteelliset vaalit

38 § Vaalilautakunta

Kirkkovaltuusto asettaa ensimmaisessd kokouksessaan keskuudestaan toimikaudekseen suhteellisten vaalien
toimittamista varten vaalilautakunnan, johon valitaan kolme varsinaista jasentd ja kolme varajisenta.
Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta on paétosval-
tainen kaksijdsenisend. Jos vaalilautakunta ei ole paatdsvaltainen, valtuusto voi tilapdisesti tdydentaa sitd

suoritettavaa vaalia varten.
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Vaalilautakunnalla on oikeus kdyttdd apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri. Valtuuston asettaman

vaalilautakunnan sihteerind toimii valtuuston poytakirjanpitdjd, jollei valtuusto toisin paata.

39 § Ehdokasasettelu seki ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin méarié ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistdan jéatettavé toimielimen puheenjohtajalle.
Kussakin ehdokaslistassa saadaan nimeti enintddn kaksi kertaa niin monta ehdokasta tai ehdokasparia kuin
vaalissa on valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missd vaalissa listaa kdytetd&in. Vahintdan yhden toimielimen jasenen
on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja on listan asiamies. Hénen tehtdvindan on antaa
lista toimielimen puheenjohtajalle ja hinelld on oikeus tehdi listaan 3 momentissa tarkoitetut oikaisut.

Kun ehdokaslistojen antamisen méadrdaika on péaéttynyt, puheenjohtaja antaa listat vaalilautakunnalle, joka
tarkastaa ne. Jos listassa todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus tehdé oikaisu vaalilautakunnan
asettamassa méadriajassa.

Ehdokaslistalla voi olla nimid enintdén kaksi kertaa vaalissa valittavien mééri. Jos ehdokkaita on listalla
enemman, vaalilautakunta tekee asiasta huomautuksen listan asiamiehelle 3 momentin mukaisesti. Jos suh-
teellisella vaalilla valitaan toimielimeen, jossa on henkilokohtaiset varajdsenet, ehdokkaaksi nimetdan ehdo-
kaspari eli jésen ja hdnen varajdsenensa.

Listan asiamies edustaa ehdokaslistan allekirjoittajia, jotka yhdessd muodostavat vapaamuotoisen yhteenliit-
tyman tiettyjen ehdokkaiden valitsemiseksi vaalissa. Jos ehdokkaita tai ehdokaspareja listoilla on yhti pal-
jon, kuin on valittavia, on kyseessa ns. sopuvaali, jolloin kirkkojarjestyksen 9 luvun 48 §:n mukaan ehdok-
kaat tulevat valituiksi ilman &énestysta.

Vaalilautakunta tarkistaa ehdokaslistat ehdokasasetteluajan paétyttyd. Kirkkojarjestyksen 9 luvun 14 §:n mu-
kaisesti midrdajan paédttymisen jilkeen jétetyt listat jatetdén tutkimatta. Listan virheellisestd kokoonpanosta,
ehdokkaiden vaalikelvottomuudesta ja muista puutteista vaalilautakunta varaa listan asiamiehelle tilaisuuden
antaa selityksen tai tehdd oikaisun. Jos ehdokaslistaa ei voida tdydennyksen tai oikaisun jélkeenkdén hyvik-
syéd, se on hylattéva. Jos virhe koskee vain jotakin ehdokasta, on ainoastaan hénen nimensé poistettava ehdo-

kaslistasta.

40 § Ehdokaslistojen yhdistelméa

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun méirdajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvaksytyistd ehdokaslis-
toista yhdistelmén.

Ehdokaslistojen yhdistelman laatimisesta sdddetddn kirkkojarjestyksen 9 luvun 16 §:ssd. Numeroimisessa
noudatetaan samaa menettelyd kuin seurakuntavaaleissa. Ensin arvotaan ehdokaslistojen jérjestys, jonka jél-
keen numeroidaan ehdokkaat tai ehdokasparit juoksevassa jarjestyksessd listojen arvottua jarjestystd noudat-

taen. Numerointi aloitetaan numerosta 2.
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41 § Ehdokaslistojen nihtivilli pito
Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmé annetaan toimielimen jésenille

tiedoksi ja luetaan ddneen toimielimelle.

42 § Aiinestiiminen ja vaalin tuloksen laskeminen

Adnestyslippuun merkitiin ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkint6ji dénestyslippuun ei saa
tehda.

Toimielimen jdsenet antavat ddnestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jérjestyksessa.

Vaalilautakunta tutkii dénestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden seké laskee vaalin tu-

loksen.

43 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siité kirjallisen ilmoituksen toimielimen puheenjohtajalle,
joka toteaa vaalin tuloksen toimielimelle.

Ehdokaslistat, ehdokaslistojen yhdistelma ja dinestysliput liitetiisin kokousasiakirjoihin. A4nestysliput siily-
tetddn suljetussa kuoressa.

Vaalin tulos ilmoitetaan toimielimelle tdsséd pykéldssd madrattyd menettelyd noudattaen. Seurakunnan arkis-
totoimen hoitoon sovelletaan kirkkolain 10 luvun 7 §:n mukaan ldhtokohtaisesti arkistolakia. Asiakirjojen

séilytysajat ilmenevét arkistonmuodostussuunnitelmasta.
Poytikirja

44 § Poytikirjan laatiminen

Poytakirjan pitdmisestd ja sisdllostd vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja pdytékirjanpitéja ovat eri
mieltd kokouksen kulusta, poytikirja laaditaan puheenjohtajan nikemyksen mukaan.

Poytékirjaan on merkittdva ainakin:

1) jirjestaytymistietoina

a) toimielimen nimi

b) kdytetyt kokous- ja pditoksentekotavat (varsinainen kokous/sdhkdinen kokous/hybridikokous/sdhkdinen
paitoksentekomenettely)

c¢) kokouksen alkamis- ja paéttymisaika sekéd kokouksen keskeytykset

d) kokouspaikka

e) ldsné ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut 14sni

f) kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

g) poytakirjantarkastajiksi valitut

2) asian Kiisittelytietoina

a) asiaotsikko

b) selostus asiasta
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c) paitosehdotus

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

f) kuultavana olleiden lausumat

g) ddnestykset: dénestystapa, ddnestysjarjestys, ddnestysesitys seki ddnestyksen tulos siten, ettd kunkin jase-
nen kannanotto ilmenee pdytékirjasta

h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

1) asiassa tehty paitos

j) eridva mielipide

k) hyviksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina

a) salassapitomerkinnét

b) puheenjohtajan allekirjoitus

¢) poytakirjanpitdjan varmennus

d) muutoksenhakuohje

e) merkintd pdytékirjan tarkastuksesta

f) merkintd néhtdvana pitdmisestd yleisessa tietoverkossa

Poytékirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytéakirjanpitéja.

45 § Poytikirjan tarkastaminen

Poytékirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tdhan tehtidvain valittua toimielimen jésentd, jollei toimielin jon-
kin asian kohdalla toisin paata.

Jos poytakirjan tarkastuksessa poytakirjan sisdllosté jad vallitsemaan erimielisyys, toimielin tarkastaa poyta-
kirjan tilta osin seuraavassa kokouksessa.

Poytékirjan tarkastavat valitut poytékirjan tarkastajat. Heidén tulee olla ldsnd toimielimen kokouksessa koko
ajan. Jos pOytakirjan tarkastajaksi valittu todettaisiin esteelliseksi jonkin esityslistan asian kohdalla, tulee ky-
seiselle asiakohdalle valita esteeton tarkastaja esteellisen tilalle. Poytékirjan tarkastajat eivit voi tehdd muu-
toksia laadittuun pdytékirjaan. Tarvittaessa poytikirja voidaan tarkastaa seuraavassa toimielimen kokouk-
sessa, jolloin toimielin voi myds tehdd dénestyspéétokselld muutoksia poytékirjaan. Jos kyse on valtuuston
poytikirjasta kirkkoneuvosto tai yhteinen kirkkoneuvosto valmistelee asian, kuten muutkin asiat valtuuston
kokoukseen.

Poytikirja tai sen osa voidaan tarvittaessa tarkastaa heti toimielimen kokouksessa. Tarkastaminen tapahtuu
siten, ettd pdytékirja luetaan ja todetaan tarkastetuksi. Tarkastamisen jilkeen pdytékirjalla on julkinen luotet-
tavuus. Poytékirja tulee padsaantoisesti julkiseksi tarkastamisen jalkeen.

Kirkkolain 10 luvun 22 §:n mukaan eridvd mielipide on ilmoitettava heti, kun paitds on tehty. Perustelut voi-
daan liittda poytakirjaan, jos ne annetaan viimeistdin poytékirjaa tarkastettaessa kirjallisina poytéakirjanpita-

jélle.
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46 § Ilmoitus asian siirtimisesti kirkkoneuvoston Kisiteltiviksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtdd viranhaltijapdétoksen kirkkoneuvoston kisiteltdvéksi,
vaatimus siitd tulee ilmoittaa viranhaltijalle, joka on ratkaissut asian, kolmen péivan kuluessa siitd, kun asiaa
koskeva péétosluettelon ote tai muu ilmoitus on saatettu kirkkoneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjoh-

tajan tietoon.
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5 luku ERINAISET MAARAYKSET

Kirkkovaltuustoa koskevat eriniiset miériykset

47 § Istumajirjestys
Jos kirkkovaltuuston puheenjohtaja niin paattas, kirkkovaltuuston jasenet istuvat kokouksessa puheenjohta-

jan hyviksymén istumajérjestyksen mukaisesti.

48 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden késittelyn jélkeen kirkkovaltuuston jésenelld on oikeus tehda kirjallisia
aloitteita seurakunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan puheenjohtajalle. Sdhkdisessd kokouksessa aloite lahetetddn sdhkdisesti kokouksen puheen-
johtajan ilmoittamalla tavalla. Aloitteen jattimisestd tulee ilmoittaa sihteerille ja puheenjohtajalle ennen ko-
kouksen alkamista tai kokouksen tydjarjestyksen hyviaksymisen yhteydessa.

Puheenjohtajan tulee toimittaa aloite viivytyksetti kirkkoneuvoston valmisteltavaksi. Kirkkovaltuusto voi
paattaa, ettd aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kdydadn lahetekeskustelu.

Kirkkoneuvoston tulee tarvittacssa saattaa aloite valtuuston lopullisesti késiteltdviksi vuoden kuluessa.
Kirkkoneuvoston on vuosittain kesdakuun loppuun mennessa esitettdva kirkkovaltuustolle luettelo valtuuston
jasenten tekemistd ja kirkkoneuvostolle ldahetetyistd aloitteista, joita kirkkovaltuusto ei edellisen vuoden lop-
puun mennessé ole lopullisesti késitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on

ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka aloitteista on késitelty loppuun.

Muut méiriykset

49 § Jisenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 §:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehdé kirjallisesti tai sdhkdisellé asiakirjalla.
Aloitteesta tulee kdydé ilmi, mitd aloite koskee seki aloitteen tekijdn nimi, seurakunta ja yhteystiedot.
Pykélé koskee kirkkolaissa sdddetyn jisenaloitteen tekemisti. Aloiteoikeus on kaikenikdisilld seurakunnan

jésenilla.

50 § Aloitteen kisittely

Aloitteen kasittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on pédtosvalta aloitteen tarkoittamassa asiassa.
Kirkkoneuvoston on vuosittain kesdikuun loppuun mennessé esitettdva valtuustolle luettelo sen paitdsvaltaan
kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteistd. Valtuusto voi samalla paéttaa, mitka
aloitteista on loppuun késitelty.

Muun toimielimen kuin kirkkovaltuuston péaatosvaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimielimelle

niiden paittamalla tavalla. Toimielin voi samalla pdattad, mitka aloitteista ovat loppuun késiteltyja.
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51 § Aloitteen tekijille annettavat tiedot

Aloitteen tekijélle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missd seurakunnan viranomai-
sessa aloite kasitellddn. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen arvioitu késittelyaika sekd kenelté saa lisétietoja
aloitteen késittelysta.

Sen jdlkeen, kun aloite on kisitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko aloite johtanut toimen-

piteisiin.

52 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan p4édtokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoitta-
jista paattad kirkkoneuvosto kirkkojérjestyksen 10 luvun 3 §:n 1 momentin nojalla.

Toimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa pdytékirjanpitdjé tai muu toimielimen médrddma henkilo.
Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljennokset todistaa oikeaksi poytikirjanpitdja tai muu toimie-
limen méérddma henkilo.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

53 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen
Kirkkoherran lisiksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi seurakunnan puolesta

vastaanottaa myds talouspaallikko.
6 luku VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

54 § Voimaantulo

Tadma hallintoséénto tulee voimaan 1.1.2024

Kirkkolain siirtymidsdannoksiin kuuluvan 13 luvun 7 §:n mukaan kirkkolain tultua voimaan seurakunnan
kirkkovaltuuston tydjarjestysté, kirkkoneuvoston ohjesiéntod, sovelletaan enintddn kuuden kuukauden ajan
tdmén lain voimaantulosta. Siten hallintosd&nnon on tultava voimaan viimeistédn 1.1.2024.

Aiempia ty0jérjestyksid, ohjesdintdjd ja johtosddntdja ei ole tarve erikseen kumota, koska kirkkolain voi-
maantullessa aiemman kirkkolain nojalla annetut hallinnon sisdiset mairéykset ovat kumoutuneet, vaikka

niitd voidaan siirtymésidénnoksen mukaan edelleen soveltaa mainitun méaéraajan.
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